GEBRUIKSREGLEMENT
CULTURELE INFRASTRUCTUUR BEHOREND TOT HET CULTUURCENTRUM   

Artikel 1
Met ingang van 1 januari 2008 is navolgend gebruiksreglement van toepassing voor het gebruik van onder vermelde culturele infrastructuur:

ARTIKEL 1

DUUR

Voor de periode van de huidige legislatuur wordt het gebruiksreglement goedgekeurd door het beheersorgaan van het gemeenschapscentrum, Kerkkouter 40, 9550 Herzele voor het gebruik van de in artikel 2 vermelde culturele infrastructuur.
ARTIKEL 2

INFRASTRUCTUUR

Volgende lokalen kunnen gebruikt worden & behoren tot het cultuurcentrum:

1. De Steenoven, Kerkkouter 40, 9550 Herzele
· Schouwburgzaal met tribune (tribune en stoelen maximum 370 zitplaatsen)

· Polyvalente zaal = schouwburgzaal zonder tribune

· Tentoonstellingsruimte / polyvalente zaal (144 of 288 m²)
· Vergaderlokaal 2
· Vergaderlokaal 1 (incl. diascherm)
· Vergaderlokaal 3 (1 + 2 – incl. diascherm)

2. Schepenhuis, Markt 1, 9550 Herzele
· Vergaderzaal
3. Gemeentelijke basisschool, Tuinwijkstraat 2, 9550 Herzele 
· Polyvalente zaal 
4. Buurthuis Borsbeke, Provincieweg 88, 9550 Borsbeke

· Polyvalente ruimtes ‘gelijkvloers’ (80 m²)
· Polyvalente ruimtes 1° verdieping (62 m²)
· Polyvalente ruimte ‘zolder’ (38 m²)
5. Buurthuis Sint-Lievens-Esse, Populierestraat 10, 9550 Sint-Lievens-Esse
· Polyvalente ruimte ‘zolder’
6. ’t Hoefijzer, Heilig Hartplein 5, 9550 Woubrechtegem
· Polyvalente ruimte

ARTIKEL 3

GEBRUIKSTOELATING
Voor de gebruikstoelatingen is het beheersorgaan van het cultuurcentrum bevoegd, die aan het secretariaat delegeert. Het beheersorgaan kan een aanvraag verwerpen op basis van argumenten van organisatorische of praktische aard. Een gemotiveerde weigering zal in dit geval aan de aanvrager worden meegedeeld. De aanvrager kan geen aanspraak maken op schadevergoeding. 

De aanvrager wordt hierna gebruiker genoemd.

Voor het plaatsen van tijdelijke infrastructuur en installaties vreemd aan het cultuurcentrum is voorafgaandelijk toestemming vereist van:

· Autonoom Gemeentebedrijf Herzele (AGB) voor de Steenoven
· College van Burgemeester en Schepenen voor de andere locaties
ARTIKEL 4

AANVRAAG RESERVATIE

Alle aanvragen voor de infrastructuur van de Steenoven dienen te worden ingediend op het secretariaat van het cultuurcentrum De Steenoven, Kerkkouter 40, 9550 Herzele, tel. 053 60 60 90, fax 063 60 60 99, steenoven@herzele.be
De aanvragen voor de andere locaties dienen te worden ingediend op het secretariaat van de dienst cultuur, Schepenhuis, Markt 1, 9550 Herzele, tel. 053 60 70 83, fax 053 62 98 69, cultuur@herzele.be
De aanvragen gebeuren telefonisch of aan de balie, via fax of e-mail.
De aanvraag dient uit te gaan van de eindgebruiker (en niet van een tussenpersoon). Een aanvraag moet ten laatste 14 dagen op voorhand gebeuren betreffende een vergaderlokaal en minstens 30 dagen op voorhand betreffende polyvalente zalen en schouwburgzaal. Laattijdige aanvragen kunnen ingewilligd worden indien dit administratief nog mogelijk is.

Uiterlijk drie werkdagen na de aanvraag wordt de aanvrager meegedeeld of de aangevraagde infrastructuur al dan niet beschikbaar is. Indien de aangevraagde infrastructuur beschikbaar is, ontvangt de aanvrager een gebruiksovereenkomst die binnen de 14 dagen volledig ingevuld en ondertekend ingediend moet worden op het betreffende secretariaat.

De voorlopige reservatie van een datum waarvoor de overeenkomst niet tijdig ingediend wordt vervalt en het lokaal kan verder verhuurd worden als daarvoor een aanvraag wordt ingediend.
Indien de aanvraag uitgaat van een vereniging of instelling dient de overeenkomst door de voorzitter of een door hem gemachtigd persoon ondertekend te worden.

Bij aanvraag door een privé-persoon of feitelijke vereniging is de ondertekenaar verantwoordelijk. Bij aanvraag door een vereniging met rechtspersoonlijkheid is de vereniging verantwoordelijk.

De ondertekenaar moet meerderjarig zijn.
ARTIKEL 5

RESERVEREN
Repetitieve activiteiten of lessenreeksen van lokale verenigingen worden in samenspraak met de administratie in de planning opgenomen; bij de opmaak van de programmatie in De Steenoven wordt rekening gehouden met de wensen van de verenigingen. De verenigingen dienen hun geplande activiteiten kenbaar te maken voor eind november van het jaar dat voorafgaat aan het jaar van het nieuw cultureel seizoen. (voorbeeld :  voor eind november ’07 met betrekking tot het cultureel seizoen ’08 – ’09.  
Elke aanvraag wordt maximum tot 3 weken in optie gehouden. De aanvraag is pas definitief na ondertekening van de gebruiksovereenkomst.
De gebruiker zorgt zelf voor de gewenste opstelling van het meubilair in het Schepenhuis, Gemeentelijke basisschool, ‘t Hoefijzer en de buurthuizen.

Om de communicatie tussen de gebruiker en het personeel optimaal te laten verlopen, worden indien nodig extra afspraken opgemaakt. Voor het gebruik van de polyvalente zaal, de tentoonstellingsruimte, de vergaderzalen en de schouwburg in de Steenoven dient men altijd af te spreken met de beheerder. 
Afwijkingen t.o.v. de ondertekende gebruiksovereenkomst (andere dagdelen, data, materialen,…) kunnen pas na overleg met de beheerder toegestaan worden.
ARTIKEL 6

BETALING
De retributie dient uiterlijk binnen de 10 werkdagen te worden betaald (te rekenen vanaf ontvangst factuur). Voor de gangbare prijzen wordt verwezen naar het tariefreglement.
Bij gebreke van betaling in der minne zal de retributie burgerrechtelijk ingevorderd worden. Het beheersorgaan van het cultuurcentrum kan beslissen dat deze vereniging of particulier uitgesloten wordt van gebruik van alle gemeentelijke infrastructuur of materiaal.
ARTIKEL 7

ANNULATIE

Annulering dient steeds vooraf te gebeuren en zal aanleiding geven tot volgende facturatie of gebruiksvergoeding:
Voor de vergaderlokalen:

· minstens 7 dagen voor de activiteit: geen kosten

· minder dan 7 dagen voor de activiteit : 50% van het gebruikstarief

Voor de andere locaties (schouwburg, tentoonstellingsruimte en polyvalente zalen):
· minstens 30 dagen voor de activiteit: geen kosten

· minder dan 30 dagen voor de activiteit: 50% van het gebruikstarief

Bij geen melding van annulatie of annulatie op de dag zelf, wordt het volledige tarief aangerekend.  

ARTIKEL 8

ONEIGENLIJK GEBRUIK

Wie het gebruik van een lokaal aanvraagt, moet dit doen in de hoedanigheid of namens de organisator.

Deze persoon mag de ter beschikking gestelde ruimte niet onderverhuren aan derden.  Indien uit de feiten zou blijken dat de gegevens, die door de gebruiker bij de reservatie worden verstrekt onvolledig en/of niet juist waren, waardoor ten onrechte een geringere gebruiksvergoeding werd aangerekend, dan is de organisator verplicht binnen de 14 dagen het resterende bedrag van de verschuldigde gebruiksvergoeding te betalen, vermeerderd met een boete van €125.

Bewijsmateriaal omtrent de identiteit van de organisator kan gevraagd worden.

ARTIKEL 9

VERANTWOORDELIJKHEID & INGEBRUIKNAME

De gebruiker is volledig verantwoordelijk voor de activiteit en de goede orde in de onmiddellijke omgeving (geen overlast voor omwonenden).
De gebruiker duidt bij de aanvraag een verantwoordelijke aan voor het toezicht, voorkomen van beschadigingen, toegangscontrole… De verantwoordelijke gebruiker zal steeds aanwezig blijven tot het einde van de activiteit. De activiteit mag geen overlast berokkenen aan activiteiten die op hetzelfde moment in andere delen van het gebouw plaatsvinden.

De gebruiker verbindt zich ertoe te beantwoorden aan de geldende politiereglementen en aan alle betrokken wettelijke voorschriften (aangifte Sabam, billijke vergoeding, wetgeving beteugeling dronkenschap,…)

Spring steeds zuinig om met energie.

Tijdens podiumactiviteiten in de Steenoven is het verbruik van drank en etenswaren in de zaal verboden. De verantwoordelijke/gebruiker zal er op toezien dat het publiek geen drank en/of eten mee in de zaal neemt.  Afwijkingen hierop kunnen enkel toegestaan worden door het beheersorgaan van het cultuurcentrum.
Het afhalen en terugbezorgen van sleutels, voor de buurtcentra en polyvalente zaal in de gemeentelijke basisschool & ‘t Hoefijzer, gebeurt aan de balie van de dienst cultuur tijdens de openingsuren.

De lokalen in de Steenoven worden steeds geopend en gesloten door een technicus of opzichter.

Sleutels moeten steeds opgehaald worden. Sleutels kunnen slechts drie dagen op voorhand opgehaald worden en dienen de eerstvolgende werkdag na de activiteit terugbezorgd te worden. Gebruikers worden geacht te weten hoe zij de gebouwen dienen af te sluiten. Zij kunnen steeds beroep doen op het personeel van de dienst cultuur om zich hierover in te lichten.
Bij verlies van sleutel wordt € 25 voor vervanging van de sleutel aangerekend.

ARTIKEL 10 

VOORBEREIDINGEN / MATERIALEN
Het klaarzetten van de gebruikte ruimte gebeurt door de gebruiker in samenspraak met de administratie of technicus van het cultuurcentrum. Bij het klaarzetten en verplaatsen van materialen draagt men er zorg voor noch de gebruikte materialen noch de infrastructuur te beschadigen. Het slepen van tafels en stoelen is niet toegelaten!

Het tijdstip van het in gereedheid brengen van de gebruikte ruimte gebeurt na overleg en toestemming van de administratie of technici (volgens gebruiksovereenkomst).
Tijdens alle activiteiten dient de gebruiker / verantwoordelijke het nodige toezicht te voorzien. Hij of zij dient erover te waken dat de plantsoenen niet betreden worden en dat de omgeving van het gebouw niet verontreinigd wordt. 

Het cultuurcentrum kan niet aansprakelijk gesteld worden voor materiaal dat achtergelaten wordt door de gebruikers, voor mogelijke diefstallen of voor beschadiging ervan.
Versieringen kunnen enkel aangebracht worden na overleg met het secretariaat van het cultuurcentrum.

Het plaatsen van decors of apparatuur moet gebeuren in overleg met de technisch verantwoordelijke van het cultuurcentrum. Alle aangebrachte en/of meegebrachte materialen moeten na afloop verwijderd worden en dit zonder beschadiging van de infrastructuur. Het is verboden om enig hechtingsmiddel aan te brengen.

Geen enkele vorm van bekendmaking mag in of rond de gebouwen worden aangebracht zonder uitdrukkelijke toestemming van het personeel van het cultuurcentrum.

ARTIKEL 11

SCHADE

De gebruiker is verantwoordelijk voor alle schade, door hemzelf, aangestelden, deelnemers, artiesten of bezoekers aangebracht tijdens de door hem georganiseerde activiteit.
De gebruiker zal bij aanvang van de gebruiksperiode de gebruikte ruimten onderzoeken en gebeurlijke beschadigingen aan gebouwen, meubilair, installaties, terreinen, beplanting,… dienen onmiddellijk en spontaan gesignaleerd te worden aan de desbetreffende secretariaten. Beschadigingen zullen aan de gebruiker die er verantwoordelijk voor is, aangerekend worden tegen de prijs van de herstellingskosten, opgemaakt bij bestek, of tegen vervangingswaarde. 
Het is verboden de ramen, deuren, muren, panelen, vloeren te benagelen, te beplakken en/of te beschilderen, te beschrijven of te bekladden.

De gebruiker geeft de ruimte(s) de noodzakelijke poetsbeurt. Alle tafels en stoelen dienen proper gemaakt te worden. Het nodige poetsmateriaal is voorzien in de gebouwen.
Alle papierresten en afval moeten verwijderd worden. Alle vuilniszakken, glas, papier en karton dienen door de gebruiker uit het gebouw verwijderd en meegenomen te worden  

Wanneer bij het gebruik van gebouwen, accommodaties en terreinen een extra gewoon onderhoud of schoonmaak toch nodig blijkt wordt een tarief van  € 20 per uur aangerekend.

Onmiddellijk na afloop van elke activiteit in de schouwburg wordt door de technici van het cultuurcentrum een controle uitgevoerd. De organisatoren zullen daarbij aanwezig zijn. Alle eventuele schade wordt dan tegensprekelijk vastgesteld. Bij afwezigheid van de organisatoren zal de schade éénzijdig vastgesteld worden door de directie van het cultuurcentrum en zal het schadebedrag naderhand niet meer te betwisten zijn.
ARTIKEL 12

VERZEKERING

Voor de Steenoven heeft het AGB met het oog op de verzekering van de burgerlijke en contractuele aansprakelijkheid voor de gebruikers een abonnementspolis afgesloten. De premie van deze polis is inbegrepen in het huurtarief.

Bij een tentoonstelling is de gebruiker verplicht de tentoongestelde voorwerpen te verzekeren en dit met een polis ‘alle risico’s – van nagel tot nagel’ dit wil zeggen brand, diefstal en/of beschadiging.

Het gemeentebestuur kan niet verantwoordelijk worden gesteld voor diefstal/beschadiging van materiaal dat toebehoort aan de huurder of betrekking heeft op de activiteit die hij organiseert.

ARTIKEL 13

WETTELIJKE VOORSCHRIFTEN

Bij het gebruik van lokalen van het cultuurcentrum kan het gemeentebestuur of het AGB niet als inrichter worden beschouwd.

De gebruiker is gehouden tot de naleving van alle wettelijke en reglementaire bepalingen die op hem als inrichter rusten.

Het niet naleven van de voorwaarden in dit gebruikersreglement bepaald, kan voor de gebruiker een schorsing van het gebruik tot gevolg hebben. De schorsingstermijnen worden door het beheersorgaan van het cultuurcentrum bepaald.

ARTIKEL 14

VEILIGHEID


De hulpdiensten moeten ten allen tijde alle ingangen kunnen bereiken met hun voertuigen.  Geen enkele toegang mag van binnen- en/of buiten uit op enigerwijze geblokkeerd worden.  Bij manifestaties in de schouwburgzaal moeten alle nooduitgangen open zijn. De noodverlichting mag nooit uitgeschakeld worden.
Geen enkel voertuig mag geparkeerd staan voor de deuren van het gebouw.

Alle brandblussers en haspels moeten altijd zichtbaar zijn en vrij voor gebruik.

Wanneer stoelen IN RIJEN geplaatst worden (voor de uitschuifbare tribune) in de schouwburgzaal, dienen deze steeds gekoppeld te zijn.

Op de scène mogen geen extra-brandbare materialen gebruikt worden bij het decor of welke activiteit ook.

Bij het einde van de activiteit zal de gebruiker de lichten in de gebruikte ruimten doven, de verwarming afzetten, geopende ramen en deuren sluiten.

 De maximum capaciteit van de verschillende ruimten mag nooit overschreden worden. Voor de schouwburgzaal is dit 370 personen. De gebruiker mag in geen enkel geval een hoger aantal plaatsbewijzen verstrekken.
Iedere veiligheidsaanwijzing van een personeelslid van het cultuurcentrum moet onmiddellijk opgevolgd worden. Het niet naleven van veiligheidsregels of aanwijzingen van het bevoegd personeel kan de onmiddellijke verplichte stopzetting van de activiteit tot gevolg hebben.

ARTIKEL 15

BEDIENING TOESTELLEN/PERSONEEL


Voor podiumactiviteiten in de Steenoven kan gebruik gemaakt worden van de technische uitrusting van de zaal (de technische fiche is verkrijgbaar). Tijdens de technische voorbereidingen (o.a. licht en klank) voor de activiteit dient steeds een technicus van het cultuurcentrum de Steenoven aanwezig te zijn. De bediening van de apparatuur geschiedt uitsluitend door een technicus, erkend door het cultuurcentrum. Het betreden van de regiekamer door onbevoegden is ten strengste verboden.

Na de podiumactiviteit dient alle gebruikte materieel opgeruimd te worden, volgens de richtlijnen van de verantwoordelijke van de Steenoven.

Apparatuur niet behorende tot de uitrusting van het cultuurcentrum kan door de technisch verantwoordelijke van het centrum gecontroleerd worden en het gebruik ervan geweigerd.     
De toegang tot podium en backstage ruimte is strikt verboden voor onbevoegden, en is uitsluitend voor de organisatoren.

Personeel dat wordt ingehuurd door de gebruiker, blijft onder gezag, leiding en toezicht van de technicus of opzichter van het centrum. Extra personeel (2° technicus) kan ter beschikking gesteld worden a rato van de geldende tarieven en in functie van de beschikbaarheid.

Om toezicht op de goede orde te kunnen uitoefenen, heeft het personeel van het cultuurcentrum steeds het recht op vrije toegang tot de activiteiten georganiseerd in de verschillende locaties. Zij kunnen bepaalde personen of groepen die de orde verstoren, de toegang ontzeggen of laten verwijderen. De gebruiker zal vrije toegang verschaffen aan personeel van het cultuurcentrum in werkopdracht.

De in opdracht zijnde personeelsleden van het centrum zijn ter plaatse om behulpzaam te zijn. Ze kunnen echter niet beschouwd worden als extra werkkracht of om tekortkomingen in de organisatie op te vangen.
ARTIKEL 16

 VERKOOP DRANKEN

Alleen het gemeentebestuur kan zelf instaan voor de levering en de  bediening van dranken voor recepties en activiteiten die door gemeentelijke diensten georganiseerd worden.

De concessiehouder is door deze beslissing gebonden.

Alle dranken door derden inrichters gebruikt, moeten geleverd worden door de concessiehouder van de cafetaria. 

ARTIKEL 17

UITVOERING EN BETWISTINGEN

Het beheersorgaan van het cultuurcentrum is belast met de uitvoering van dit besluit.  Dit orgaan wordt  ertoe gemachtigd in alle onvoorziene omstandigheden de nodige beslissingen te nemen.

Voor wijzigingen aan dit reglement is de gemeenteraad bevoegd.

ARTIKEL 18

AKKOORDVERKLARING
Met de ondertekening van de gebruiksovereenkomst verklaart de gebruiker zich akkoord met alle bepalingen van het gebruiksreglement
Artikel 2
Trekt volgende besluiten in:

Het gemeenteraadsbesluit van 17 september 2002 houdende goedkeuring van het gebruikersreglement voor het gemeenschapscentrum “de Kerkkouter”.
Retributie op het gebruik van sommige gemeentelijke lokalen door de socio-culturele verenigingen van Herzele met betrekking tot vergaderzaal Schepenhuis, Polyvalente ruimtes in de gemeentelijke basisschool & ‘t Hoefijzer. 
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